INFORME DE GESTION — CUOTA 2
Contrato de Prestaciéon de Servicios
No0.4162.010.26.1. 0020- 2025
FECHA 26-02-2025

CONTRATISTA: CAROLINA VANESSA ARTEAGA GARCIA
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA FOMENTO
SUPERVISOR TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas
en la SDR— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la
ejecucion del contrato: N0.4162.010.26.1. 0020-2025

CUOTA 2

1. Realizar tareas de apoyo y asistencia en la recepcion, radicacion y control tanto
digital como fisico, de todos los documentos e informes del programa y los
contratistas del mismo.

e Brindé apoyo en la organizacion de los documentos fisicos y digitales
relacionados con el contrato de transporte, verificando su integridad y
clasificandolos en un sistema de control de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

2. Ejecutar tareas de apoyo con la convocatoria, logistica y asistencia de
reuniones requeridas por el Programa y las propias del cargo.

e Apoye la coordinacién logistica de transporte asegurando la puntualidad,
seguridad y comodidad de los solicitantes. Establecié comunicacion con el
operador para confirmar rutas, horarios y condiciones del vehiculo.

3. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logisticas o
asistenciales de caracter misional del area de eventos en relacion con las otras de
la Secretaria de Deporte y la Recreacion.

e Apoyeé en las actividades operativas durante la prestacion del servicio el dia
del evento, asegurando que los vehiculos cumplieran con las condiciones
establecidas y que los itinerarios se ejecutaran sin contratiempos. Ademas,
gestiono6 eventualidades relacionadas con el transporte, como retrasos,
cambios de ruta o problemas técnicos, minimizando su impacto en la
actividad programada

4.Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e Brindé atencion y gestion de los requerimientos de transporte para los
eventos deportivos.



Se atendieron de manera eficiente y puntual todas las solicitudes de
servicio de transporte requeridas para los distintos programas de fomento,
asegurando que todos los traslados de participantes y equipos se realizaran
de forma oportuna y conforme a las necesidades especificas de cada
evento.

MEDIO DE VERIFICACION

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL
SIGUIENTE LINK:

https://drive.google.com/drive/folders/1ELli NuynekSld5riClikyCkj5Zhjxvc9?usp=s
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